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Az informaciés o6nrendelkezési jog és az informacidszabadsig biztositdsa érdekében a
szemeélyes adatok védelmér8l és a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésérdl €s terjesztésérdl szolé 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései alapjan a Szigetvdri Korhdz (a tovabbiakban: Adatk6z10) a kdzérdekl adatok
megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

Tovabba figyelembe kell venni a
o 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kizérdeki adatok elektronikus kézzétételére, az
egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegrdciora vonatkozo részletes szabdlyokrdl,
® 34/2012. (VIII. 15.) KIM rendelettel] médositott 18/2005. (XII. 27. ) IHM rendelet a
kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdhrdl

rendelkezéseit.
1. A szabilyzat célja, hatalya

1.1 A Szabilyzat célja, hogy meghatirozza az Adatkozlénél a kézérdeki adatok
megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a kozérdek(i adatok és a kozérdekbsl nyilvanos
adatok (a tovébbiakban egyiittesen: kézérdekii adat) teljes kérére. Az Info tv. 27. § (8) bek.
értelmeében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhiteli nyilvéntartasbol
torténd — kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgéltatéasra.

1.3 A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Adatkozl6 vezetd tisztségviseldire, a feliigyeld
bizottsdg tagjaira, valamint Adatk$zld valamennyi, adatkezelési feladatokat ellatd
alkalmazottjara.

2. Alapfogalmak
E Szabalyzat alkalmazésa soran:

1. kozérdekii adat: az dllami vagy helyi énkormdnyzati feladatot, valamint Jjogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 16v6, valamint a
tevékenységére vonatkozd, vagy kizfeladatdnak elldtdsdval Gsszefiggésben keletkezett a
személyes adat fogalma ald nem esd, bdrmilyen médon vagy formdban rogzitett informdcio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, ondllo vagy gyifjteményes Jjellegétdl;

2. kizérdekbdl nyilvdnos adat: a kizérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetSségét vagy hozzdférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

3. adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezel, aki vagy amely oOndlldan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkidzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja,

4. adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gyijtése, felvétele, rigzitése, rendszerezése,



taroldsa, megvdlioztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvanossdagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy dsszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndldsdnak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése

J. adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra hozzdférhetévé tétele;
6. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamdra t0rténd hozzdférhetévé tétele;

7. adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasuk t5bbé nem
lehetséges,

8. adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovibbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idére torténd korldtozdsa céljabil;

9. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

10. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsoldds technikai Jeladatok elvégzése,
Jiiggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott médszertdl és eszkiztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl; feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik,

11. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve Jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kététt szerzGdés alapjan - beleértve a
Jjogszabaly rendelkezése alapjdn t6rténd szerz6déskotést is - adatok Jeldolgozdsdt végzi;

12. adatfelelds: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus iton kételezben
kozzéteendd kozérdekii adatot elddllitotta, illetve amelynek a mitkédése sordn ez az adat
keletkezett,

13. adatkozIS: az a kozfeladatot elldto szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kizzé
az adatot — az adatfelelSs dltal eljuttatott adatait honlapon kizzéteszi;

14. adatdllomany: az egy nyilvdntarts rendszerben kezelt adatok dsszessége,

15. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozéval;

15. EGT-dllam: az Eurépai Unid tagdllama és az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél sz6l6
megdllapoddsban részes mas dllam, tovdbbd az az dllam, amelynek dallampolgadra az Eurdpai
Unié és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél szolo megdllapoddsban nem
részes dllam kizott létrejott nemzetkizi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Teérségrdl
52616 megdllapoddsban részes dllam dllampolgdrdval azonos jogdlldst élvez;

16. harmadik orszdg: minden olyan orszdg, amely nem tagja az Eurdpai Gazdasdgi
Térségnek.



3. Kozérdeki adatok kore, a kozérdeki adatok kozzététele

3.1. Az AdatkdzI8 a feladatkorébe tartozd tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a a
szolgaltatast igénybevevok részére a pontos és gyors tajékoztatast.

3.2. Az Adatk6zl6 rendszeresen

o celektronikusan a www.szigetvarkorhaz.hu honlapon hozza nyilvanossagra a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3.3 A 3.2. pontban megjel6lt fontos adatok kére kiilondsen:

o a hataskorre,

o illetékességre,

o szervezeti felépitésre,

e ¢s amiikddésérdl szolo jogszabélyok,

o valamint a gazdalkodésra vonatkoz6 adatok.

A tdjékoztatds modjat, a vonatkozd adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket az
Infotv. rendelkezésein kivill mas jogszabaly is megallapithatja.

3.4 A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez val6 jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsigi érdekbdl;

¢) biincselekmények iildozése vagy megelézése érdekében

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) bir6sagi vagy kozigazgatési hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza;

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d8 jogra tekintettel

korlatozhatja.

3.5. Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat az Adatkszls feladat-
¢s hataskorében eljaré személy feladatkorével osszefliggd személyes adata, tovabba egyéb,
kozfeladatot elldtd személy e feladatkorével Osszefliggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Info tv. kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3.6. Kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami illetdleg helyi onkormanyzati
szervvel kotott szerzodés alapjén kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgéltatdst nyujté szervek vagy személyek kezelésében levs, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiil$ adat.

3.7. Az tizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az iranyadok.



3.8. A kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté uniés jogi aktus alapjén az Eurdpai Unid
jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetéris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

3.9. Az Adatkozlé feladat- és hatdskérébe tartozo dontés meghozataléra irdnyul6 eljéras sorén
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz
¢vig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasahoz fiiz8dé
kozérdek sulydnak mérlegelésével Korhaz Igazgatésiga engedélyezheti,. A dontés
megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - a dontés meghozatalat kévetden
akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a hivatal torvényes miikodési rendjét vagy
feladat- ¢s hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatésat, igy kiiléndsen az
adatot keletkeztetd éllaspontjdnak a dontések elékészitése soran torténé szabad kifejtését
veszélyeztetné.

3.9. Jogszabaly tovabbi adatokat is kdzérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhetségének
korlatozaséara a fent meghatdrozottaktol révidebb idStartamot 4llapithat meg.

3.10. A 3.3, 3.5, 3.6, 3.8, 3.9 pontban meghatirozott kozérdekii adatok nyilvanossagra
hozasir6l minden szervezeti egység vezetdje feladatkorében koteles gondoskodni, az
adatvédelmi felelSs egyidejli irasbeli tdjékoztatdsa mellett.

3.11. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositdsa az Informatikai részegység kijelolt munkatarsa, a kozzététel tartalmi
és formai ellendrzése az adatvédelmi felelds feladata.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

4.1. A kozérdekii adat megismerése irdnt barki széban, irdsban vagy elektronikus titon igényt
nyujthat be. A kozérdekb6l nyilvanos adatok megismertetésére a koézérdekii adatok
megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha a térvény maésként nem
rendelkezik az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az
igeny teljesitéséhez és a mdsolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
szlikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igénylo
személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

4.2. A kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igényeket a Kérhaz Igazgatdsaganak cimezve
kell eljuttatni. A kézérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények elbiralasa az igazgatosag
¢s az adatvédelmi felel8s, tavollétik esetén munkakori helyettesiik feladata, jelen utasitas 2.
sz. mellékletét képezd kisérSlap szerint, az igénylés beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon
belil. Az igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabalyi akadélya — a tudomasra
jutdsat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban az igazgatésag dltal megnevezett
szervezeti egység vezetdje (megnevezett szervezeti egység vezetdje) éltali kézhezvételt
kovetd 15 napon beliil kell eleget tenni.

4.3. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tirolasi
modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az Adatkézlé a masolat készitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését meglepdzéen tajékoztatni kell. A
digitalis masolat elkészitése az Informatikai részegység feladata.



4.4. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a masolaton ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

4.5. Az adatigénylésnek kozérthet formaban és - amennyiben az arinytalan koltséggel nem
jar - az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

4.6. Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, valamint az Info tv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetGségekr6l valo tdjékoztatassal egyiitt,15 napon beliil
irasban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
uton értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokair6l
az adatkezel6 nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-ig
tajékoztatja a Hatdsagot.

4.7. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven
fogalmazza meg.

4.8. A masolat készitéséért fizetendd dijak mértékét az 1. szamu melléklet tartalmazza. A
fizetend8 koltségtérités mértékérl az igénylSt kérésére elzetesen tdjékoztatni kell. A
fizetendd dijrol az Adatkoz16 pénziigyi eldaddja szamlat allit ki.

4.9 Amennyiben az adatigénylé a mdasolatokat személyesen veszi at, azok koltségeit
egyidejlleg megtéritheti a Szabalyzat 4.8 pontja szerint kiéllitott szdmla alapjén a Kérhaz hazi
pénztaraban.

Postai dton torténé adatszolgdltatas esetén a Szabdlyzat 4.8 pontja szerint kiallitott szamla
alapjan a szamlahoz mellékelt 4tutalasi megbizassal teljesithetd az adatszolgéltatss dija.

Ugyanez a fizetési mod vonatkozik az egyéb adathordozon (floppy, CD, DVD stb.) torténd
adatszolgaltatas esetére is.

4.10. Az Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartds vezetése a részegység-vezeték
feladata. A nyilvantartés alapjdn minden részegység-vezetd a targyévet kovetd év januar 3 l-ig
koteles az adatvédelmi felel6s részére a Hatdsdg tajékoztatdsahoz sziikséges informacidkat
megadni.

5. Jogorvoslati eljaras

5.1. Ha a kozérdekl adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az igényl§ a birésaghoz
fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.
5.3. A pert a megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaradasa esetén az Info tv. meghatérozott

hatdridé eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon beliil az ellen a szerv ellen kell
meginditani, amely a kért felvilagositast megtagadta.



5.4 Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, hatarozatéban az adatkezel6t a kért kozérdekii adat
kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kzléséhez nem kothetd. Az
clektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6rolni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényls személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

6.3. Mivel a koézérdekll adatok megismeréséhez béarkinek joga van, az azokhoz vald
hozzaférés sordn f6szabélyként nincs alkotmanyos lehetdség az adatot megismerni kivané
személy azonositasira. Kozzétett kozérdekli adatok esetében személyes adat csak a
technikailag objektiven kikertilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznald szamitogépének
IP-cime) kezelhetd, ennek megfelelden az elektronikusan kdzzétett kozérdeki adatokhoz vald
hozzaférés regisztracidhoz nem kothets. Kozérdekli adat igénylése esetében az azonositast
valamely jogszerll szempont, igy példaul a masolat koltségének megfizetése megalapozhatja,
azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil
sziikséges adatok vonatkozasaban, és csak addig van lehetéség, amig az adott szempont
érvényesiilése ezt elkeriilhetetlenné teszi.

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2013. augusztus 15.-én 1ép hatalyba.



1. szami melléklet

A kozérdeki adatrdl || Koltségtérités

készitett masolatért -

fizetendd koltségtérités || Adathordozé || Mésoldsi koltség Osszesen
mértéke Adatkozlés koltsége

modja

Fénymasolas 5,- Ft/oldal 95,- Ft / oldal 100,- Ft/oldal
(A/4)

1,44 MB floppy lemez 200,- Ft/lemez || 1.000,- Ft/ lemez 1.200,- Ft/ lemez
CD lemez 200,- Ft/lemez || 1.000,- Ft / lemez 1.200.- Ft/ lemez
DVD lemez 200,- Ft/lemez || 1.000,- Ft / lemez 1.200,- Ft / lemez




2. szami melléklet
KISEROLAP
Kézérdekii adatok megismerésére iranyulé igény elbiraldsihoz
Igény becrkezésének datuma / szervezeti egység megnevezése / igényelt adatok kore:

....................................................................................................................................................

Szakmai ellendr:
Erintett szervezeti egyseg vezetdje: teljesithetd/elutasitandd (megfelel rész aldhtuzando)

Indokolas:

.....................................................................................................................................................

Toérvényességi ellenér:
Adatvédelmi felel8s: teljesithetd/elutasitando (megfelelé rész alahtizandd)

Indokolas:

.....................................................................................................................................................



