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1. Szabalyozas célja

A jelen szabalyzat célja, hogy régzitse a Szigetvédri Kérhdz sajét szervezetén belil
mikent tesz eleget az informécids énrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXIIL. térvény és végrehajtasi rendeleteiben elirt, a kozérdek(i és
kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételére vonatkozd kételezettségének.

2. Ervényesség

A szabalyzat érvényes a Szigetvari Kérhdz valamennyi egységére.

3. A szabalyzatban alkalmazott egyes roviditések, fogalmak

Infotv.: az informacids énrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol sz6lé 2011.
évi CXII. torvény

Korm. r.: A kézérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd
rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé
részletes szabdlyokrdl sz6l6 305/2005. (XII.25.) Korm. rendelet

IHM r. a kézzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kézzétételi
mintakrol sz6l6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet

adatfelel6s: a Fdigazgatd, aki a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos adatfelel8si feladatait a jelen szabdlyzatban foglalt szervezeti egységei
atjan latja el.

Az egyes kozérdek(i adatok kozzétételének adatfelelGseit azon szervezeti egység
vezetdje jeldli ki, amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével
eléallitotta, vagy az adat miikddése soran, vagy ahhoz kapcsolédéan keletkezett.

adatko6zl8 (kbzzétevd): az adatfelelSs altal hozza eljuttatott adatokat a jogszabalyokban
meghatarozott mddon a honlapon kézzéteszi.

4. A kozzététel médja és formaja

A Szigetvari Kérhaz az Infotv. alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdekd adatot
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkul,
korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulis
nélkil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolds és a
halozati adatatvitel szempontjabdl dijmentesen hozzaférhetévé teszi. A kdzzétett adat
megismerese személyes adat kdzléséhez nem kothetd.

A Szigetvari Kérhaz honlapja a www.szigetvarkorhaz.hu oldal.

A kotelezben kozzéteendd kézérdek(i adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot a honlap
nyitélapjarél kdzvetlenll elérhetd, ,Kézérdek( adatok” hivatkozds alatt teszi kdzzé.

A kételezben kdzzéteend6 adaton kiviil elektronikusan kézzétehetd mas kozérdek( adat
is.
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5. A kdzzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

A Belsd ellendér folyamatba épitve vizsgdlja az Infotv. informacidszabadsaggal
Osszefliggd kotelezettségeinek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb
egy alkalommal atfogé jelentést készit a figazgatd részére.

Az Informatikai Csoport feladata a honlap zavartalan m(ikédése technikai feltételeinek
biztositésa és a honlap adatbazisédnak folyamatos mentése azért, hogy m(ikédésében
eldallt zavar esetén a honlap adatbdzisa adatvesztés nélkiil helyreallithaté legyen.
Biztositja a honlap és az egységes kézadatkeresS kozotti kapcsolat kialakitasat és
fenntartasat.

A szervezeti egységeknél keletkezett adatok kozzétételét az adatkozlBhdz térténd
megkuldés el6tt a szervezeti egység vezetSje hagyja jova, amennyiben az adatké6zld
nem egyezik meg az adatfelelOssel.

A kozzétételi listékon megjelenitendé adatok el8allitasa, adattovébbitdsa, valamint a
honlapon t6rtén6é megjelenitése Ugy végzendd el, hogy a kdzzététel id6pontja és a
kozlés idétartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabdlyban meghatarozott
hataridonek.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési idé eltelteig nem
szlintethetd meg, és az adat mellett feltlinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét,
az Uj allapot fellelhet6ségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat.,

Az adatfelel§s feladatai:

- gondoskodik a kozzétételi listdkon megjelenitendd adatok el83llitasardl és az
adatkozldnek elektronikus Gton vagy elektronikus adathordozén, hataridében
torténd megkildesérdl, vagy amennyiben & az adatkozl§ is, jogosultsaganak
megfelel6en maga tolti fel azokat a nyilvantartdsokba,

- az adatfelelds a kézzéteend6 adatot elektronikus CGton (belsS levelezd-
rendszeren), elektronikus formé&ban Word (doc), Excel (xls) vagy PDF
formatumban juttatja el az adatkdzlGhoz.

- gondoskodik a kozzétételi listakon szerepl§ adatok naprakészségérdl,
pontossagarol, szakszer(iségérdl, értelmezhetdségérdl,

- gondoskodik a kozzétételre keriil6 adatok és id8szer(iségérdl és folyamatosan
figyelemmel kiséri a kbzzétett adatok pontossagat,

- megsemmisllés, sérllés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, térlés esetén
egyuttm(kddik az Informatikai csoporttal a helyredllitdsban, és az adatokat
szlikség esetén Ujra dtadja,

- ha kozzéetett kozérdek(i adatok megvaltoznak, és ez érinti a kdzzétett kdzérdek(]
adatokat tartalmazé leiré adatokat, az adatfelelds a kilén jogszabdlyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozdé leiré adatokat koteles a
kozzétételi listéban meghatérozott meg8rzési idé alatt karbantartani, igy
kilondsen az Ujonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozé Uj leiré adatokat
létrehozni, az eredeti (véltozas el6tti) kozzétételi egységben az Uj kozzétételi
egyseg elérhetOségére utalni, a pontatlan, téves vagy idészeritlen leiré adatot
helyesbiteni,

- azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatdridét nem allapit meg,
az adatfelelés az adat keletkezését, valamint megismerését koévetd 15
munkanapon belll tovébbitja az adatkozl6héz. Az adatkezelS a publikalést
kdvetden e-mail Utjan visszajelez az adatkozl6nek.
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Az adatkozl6 (kozzétevd) feladatai:

Az adatkozIGi feladatokat a kézzétételi folyamat sordn az Informatikai Csoport latja el.

gondoskodik a ndla keletkezett vagy a hozzéd megkiildott adatoknak a honlapon
torténé kézzétételerdl, folyamatos elérhet8ségérdl, frissitésérdl, valamint
eltavolitasarol, tovabbd az adatkdzlés koévethet8ségérsl az adatfeleldsok
kozrem(kodésével,

az adatkézl6 - az adatfelelés &ltal megjeldlt id8pontig, ennek hidnydban 5
munkanapon beldl - gondoskodik az Uj adatok kbzzétételérdl, az adatfelelds altal
kozélt modositas, pontositds, javitds elvégzésérdl, valamint a modositott,
pontositott, javitott adat torlésérél vagy archivumba helyezésérél, és errél az
adatfelel6snek visszaigazoldst ad.

az adatkozl6 - az adatfelelés altal megjeldlt id8pontig, ennek hidnyaban 5
munkanapon belll - ellendrzi az tadott adatok formatum, kilalak, megjelenés
szerinti kozlésre valoé alkalmassdgdat. Alkalmatlansdg esetén a hidanyossag
kiklszobdléséig visszautasitja a kozzétételt,

garantalja, hogy az elérhetdvé tett kézérdekli adatok megegyezzenek az
adatfelelds altal kozzététel végett dtadott kozérdek( adatokkal.

Az Informatikai Csoport adatkozI6i feladatokon tal:

gondoskodik jogszabalyoknak megfelel6en a honlap kdzérdek(i adatok
kbzzetételere alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, formajanak, tartalmanak
kialakitasarol,

folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon a kozzétételi listak szerint
kotelez6en kdzzéteendd kozérdek( adat elérhetd legyen,

a honlapon az egységes kdzadatkeresd rendszerre mutaté hivatkozast helyez el,

A féigazgatd:

megallapitja és médositja a kbzzétételi szabalyzatot,

megallapitja és mddositja a Szigetvari Kérhaz egyedi kozzétételi listajat,
meghatarozza a szabdlyzat végrehajtdsdval kapcsolatos egyes munkakéri
feladatokat,

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel§ teljesitése vagy
elmulasztasa esetén, illetve az éves bels§ vizsgalatrél készilt jelentés alapjan a
szabalyzatot médositja, intézkedik a felelés feleldsségre vondsardl.

A Szigetvari Kérhaz informatikai csoportia:

ellendrzi, hogy a részére dtadott adatok a szabdlyzat szerinti formatumuak-e, ha
nem, azokat megfelel6 formatumura alakitja,

a kdzzetételi egységek és az azt el8allitd szervezeti egységek szlikség szerinti
Utmutatdsa alapjan el8allitja a kézadatkeresd altal lekérdezett metaadatokat,
Uzemelteti a kozzétételi honlapot, elérhet6vé teszi a szémdara megkdildétt
adatokat, feltdlti a metaadatokat a kdzadatkeresé altal lekérdezett adatbazisba,
az adatok kézzétételével, helyesbitésével, eltdvolitaséval kapcsolatos események
naplozasa,

gondoskodas az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, térlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sérilt adatok helyredllitdsa;

minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrél biztonsagi masolat készitése,
a kozzetételi listaknak megfelel§ archivalds, az archiv &llomény elérhetéségének
biztositasa.

felel8s: informatikai csoport vezetéje
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A f8igazgatdi titkarsag:

- koordinalja a kézzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

- figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,
figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérdl, fél
évente atfogd ellendrzést végez, melyhez jelen szabélyzat mellékletét képezo
ellendrzési nyomtatvédnyt hasznal

- az adatokat el6allito szervezeti egységek tajékoztatdsdra alapozva folyamatosan
ellendrzi a kozzétételi honlapon kozzétett koézzétételi egysegek megfelel§
olvashatésagat, a jogszabalyi elSirdsoknak valé megfelelést,

- elkésziti az egyedi kdzzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket,

- felelds: titkarsagvezetd

Az egyes szervezeti egységek:
- az 6. pontban meghatarozottak szerint elkészitik a kézzétételi egységekbe
tartoz6 adatokat (dllomanyokat),
- a feladatkorlikbe tartozdé kozzétételi egységek korében havonta ellendrzik a
kozzetett kozzétételi egységek tartalmi megfeleléségét.
- felel6se: szervezeti egység vezetdje

6. Egyiittmiikddés az egyes kozzétételi egységekhez tartozé adatok
megalkotasaban

Az THM r. 2. mellékletében meghatérozott egyes kozzétételi eqységek adatait (kivéve
azok metaadatait) a kovetkezd szervezeti egységek szolgaltatjdk, illetve a kévetkezd
szervezeti egységek egylttmiikodése Utjén jon létre:
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezet6k &ghoz (IHM r. 1. melléklet) tartozé kozzétételi
egységek:
Féigazgatdi titkarsag
1.2 Iranyitas, felligyelet, ellendrzés alatt allo szervek:
Gazdasdgi igazgaté
1.4 Felettes, felUgyeleti, térvényességi ellendrzést gyakorlé szervek
Gazdasagi igazgato
2. Tevekenységre, mlikodésre vonatkozé adatok &g szerinti kézzétételi egységek
2.1 A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskére
Gazdasagi Igazgatd
2.2 A hatodsagi Ugyek intézésének rendje
Gazdasagi Igazgatd
2.3 Kozszolgaltatasok:
Nem iranyado.
2.4 A szerv nyilvantartasai:
Gazdasagi Igazgatd
2.5 Nyilvanos kiadvanyok
2.6 Dontéshozatal, ilések, szerv déntései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok,
elGterjesztések:
A tébbi, e 2. pont szerinti dghoz tartozd kbzzétételi egység esetén:
Gazdasagi igazgato
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikddés torvényessége, ellenbrzések dghoz tartozd kozzétételi egységek:
Belsd ellendr, statisztikai adatok terén a gazdasagi igazgatd
3.2 Koltségvetesek, beszamoldk aghoz tartozd kozzétételi egységek:
Gazdasagi Igazgatd
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Ahol azonos kozzetételi egységnél tobb szervezeti egység van nevesitve, a nevesitésiik
sorrendje jelenti az egymas koézti adatdramlds sorrendjét is (kijeldlve az
adatszolgaltatast kezd6 szervezeti egységet). Az elsd helyen felel8s szervezeti egység
a szlikséges adatokat a szabalyzat hatélybalépésekor és médositasakor 15 napon beldl
allitjia el6, amelyet tovabbit az esetleges tovabbi nevesitett szervezeti egységeknek,
akik az atadott adatokat 5 napon beliil kiegészitik sajat informacidikkal, illetve ezen
idétartam alatt megvizsgaljak a résziikre dtadott adatok sajat szakmai szempontjuk
szerinti megfelelségét.

A szervezeti egységek az elkészitett adatokat a ,kozzétételi felelds” munkakéri
személynek tovabbitjék, aki ezt az el8irt forma szerinti &talakitds és kozzététel végett
atadja az informatikai csoportnak.
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